Zarzadzenie Nr 48/2016
Wéjta Gminy Falkow
z dnia 29 listopada 2016 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie

Gminy w Falkowie za rok 2016.

Dzialajac na podstawie: art. 4, art. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r poz.615 z pézn.zm..), art.53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
roku o finansach publicznych (Dz .U. z 2016 poz.195 ze zmn.) oraz zarzadzenia Nr 64/2009
Wojta Gminy Falkéw z dnia 13.1 1.2009 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji
Inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Fatkowie, zarzadzam co nastgpuje:

§1
Inwentaryzacje roczng aktywéw i pasywow za rok 2016 przeprowadza si¢ w okresie od
29.11.2016 r. do 15.01.2017 r. wedhug nastepujgcego planu:
1) droga spisu z natury:
a) Srodkéw pienieznych i depozytow w kasie Urzedu — wedhug stanu na dzien
31.12.2016 1.
b) materialow w magazynach Urzedu, w tym takze paliwo w bakach
samochodéw i pojazdéw — wedtug stanu na dzien 31.12.2016 r.,
¢) $rodkéw trwatych — wedtug stanu na dzien 31.12.2016 s
d) drukéw scistego zarachowania — wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r.
2) drogg uzyskanie potwierdzenia salda:
a) srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i
pozyczek (w tym udzielonych), wyemitowanych obligacji, posiadanych akcji i
udziatu w spétkach — wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r.
b) naleznodci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, wlasnych
sktadnikéw majatkowych powierzonych innym kontrahentom — wedlug stanu
na dzien 31.12.2016 1.
3) w formie poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci (weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkow publicznoprawnych,
d) iinnych niewymienionych wyzej aktywow i pasywoéw, w tym:
— grunty,
— Wwartosci niematerialne i prawne,
— Srodki trwate w budowie,
wedlug stanu na dzien 31.12.2016 r.

§2
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Przewodniczacy Komisji - Pekala Pawel,
2. Z-ca Przewodniczacego - Aniot Dorota,
3. Czlonek Komisji - Michalska Ilona.



§3
Zespoty Spisowe do dokonania inwentaryzacji aktywow i pasywéw ujetych w ksiegach
rachunkowych powotuje Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 3 dni od
wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia.

§4

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych okreslony jest w zataczniku do zarzadzenia.

§5
Zobowigzuje  Skarbnika oraz Przewodniczacego  Komisji Inwentaryzacyjnej  do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotow
Spisowych.

§6
1. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie
2 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji
w terminie do 15.01.2017 r.

§7
Zobowiagzuje pracownikéw Referatu Finansowo - Ksiggowego do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych skladnikéw majatku oraz ustalenia
roznic inwentaryzacyjnych.

§8
Zobowigzuje  Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji  rdznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w  sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych och rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu Inwentaryzacji.

§9
Zobowiazuje Skarbnika do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych 2017
roku.

§ 10
Nadzér nad wykonywaniem niniejszego  Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



